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UKMERGES TECHNOLOGIJU IR VERSLO MOKYKLOS ISORES KLIENTU
ASMENS DUOMENU TVARKYMO MOKYKLOJE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukmergés technologijy ir verslo mokyklos iSorés klienty asmens duomeny tvarkymo
mokykloje taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — realizuoti Ukmergés technologijy ir verslo
mokyklos asmens duomeny ir konfidencialios informacijos naudojimo ir saugojimo politikg,
reglamentuoti iSorés klienty asmens duomeny tvarkyma Ukmergés technologijy ir verslo mokykloje
(toliau — Mokykla), uztikrinant Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (ES) 2016/679 (toliau —
BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAJ) ir kity
teisés akty, nustatanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg, laikymasi ir jgyvendinima.

2.Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines priemones.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Mokykloje pagal darbo sutartis dirbantys asmenys
(toliau — Darbuotojai), kurie tvarko Mokykloje esan¢ius asmens duomenis, arba, eidami savo
pareigas, juos suzino. Prieiga prie asmens duomeny gali buti suteikiama tik tiems Darbuotojams,
kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy pareigybiy apraSymuose nustatytoms ar kitais teisés
aktais pavestoms funkcijoms atlikti.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos, jvardintos Ukmergés technologijy ir verslo mokyklos
asmens duomeny saugojimo politikoje.

6. Taisyklés parengtos vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir
techninéms duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71 (1.12) ,.D¢él Bendryjy
reikalavimy organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*, kitais
teiseés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg bei teis¢ rinkti asmens duomentis.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

7. Mokyklos iSorés klientams iSsiunc¢ia informacija mokyklos blanke ,,Rastams® apie
iSorés kliento asmens duomeny tvarkyma (1 priedas). Su Mokyklos iSorés klientais sudaromas
susitarimas su Mokykla dél iSorés kliento (fizinio asmens) asmens duomeny tvarkymo (2
priedas). ISorés klientui iki Mokyklos nustatyto termino nepateikus raSytinio prane§imo apie
nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo laikoma, kad duomeny subjektas nepasinaudojo savo
teise nesutikti, kad bity tvarkomi jo asmens duomenys. ISorés klienty asmens duomenys
tvarkomi siais tikslais:

7.1. bendradarbiavimo sutar¢iy su mokyklomis, jmonémis ir kitais socialiniais
partneriais sudarymo;

7.2. trisaliy ir dvisaliy mokiniy praktikos ir mokymo sutar¢iy sudarymo;

7.3. kvalifikacijos tobulinimo renginiy vykdymo mokykloje;

7.4. daikty, jrengimy, paslaugy pirkimo;

7.5. daikty, jrengimy, paslaugy pardavimo;

7.6. tinkamai komunikacijai su iSorés klientais darbo ir ne darbo metu;

7.7. vieSyjy renginiy organizavimo;,



7.8. mokéjimy fiziniams asmenims (programy vykdytojams arba teikiantiems prekes ir
paslaugas pagal sutartis);

7.9. Mokyklos turto nuomos;

7.10. Mokyklos turto pardavimo viesy aukciony;

7.11. Bendrabucio gyventojy registracijos knygos pildymo;

7.12. archyviniy dokumenty kopijy iSdavimo, pazymy juridiniams faktams patvirtinti
iSdavimo;

7.13. asmeny prasymy, skundy nagrinéjimo ir paslaugy teikimo;

7.14. viesyjy pirkimy konkursy organizavimo;

7.15. projekty, jgyvendinamy ES léSomis bei LR biudzeto 1¢Somis administravimo ir
vykdymo.

8. Mokyklos padaliniai ir ] struktdrinius padalinius nejeinantys Darbuotojai,
jgyvendindami teisés aktuose jvardintas funkcijas ir Taisykliy 7 punkte nurodytus tikslus, tvarko
Siuos iSorés klienty asmens duomenis:

8.1. Mokyklos direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, praktinio mokymo

vadovas, Testinio mokymo skyriaus vedéjas, Plétos skyriaus vedéjas:

8.1.1. bendradarbiavimo sutarCiy su mokyklomis, jmonémis ir kitais socialiniais
partneriais sudarymo tikslu tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardg, tel. Nr., el.
pastas;

8.2. praktinio mokymo vadovas:

8.2.1. triSaliy ir dviSaliy mokiniy praktikos ir mokymo sutar¢iy sudarymo tikslu tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, el. pasto, tel. Nr.;

8.3. direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

8.3.1. kvalifikacijos tobulinimo renginiy vykdymo mokykloje tikslu tvarko Siuos
asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, el. pasto adresas, tel. Nr.;

8.4. direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai, Kiti darbuotojai, jgalioti direktoriaus
jsakymu:

8.4.1. daikty, jrengimy, paslaugy pirkimo tikslu tvarko $iuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavarde, individualios veiklos pazymos Nr., verslo liudijimo Nr.;

8.5. direktoriaus pavaduotojas infrastruktirai, buhalteris:

8.5.1. daikty, jrengimy, paslaugy pardavimo tikslu tvarko Siuos asmens duomenis:
asmens vardas ir pavarde, faktinés gyv. vietos adresas;

8.5.2. Mokyklos turto nuomos tikslu tvarko Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir
pavarde, faktinés gyvenamosios vietos, asmens tapatybe¢ patvirtinanc¢io dokumento duomenys;

8.5.3. Mokyklos turto pardavimo vieSy aukciony tikslu tvarko §iuos asmens duomenis:
asmens vardas ir pavardé¢, asmens kodas, el. pasto adresas, tel. Nr.;

8.6. neformaliojo Svietimo organizatorius, dirbtuviy vedéjas (sporto komplekse):

8.6.1.vieSyjy renginiy organizavimo tikslu tvarko Siuos duomenis: asmens vardas ir
pavardé, el. pasto adresas, tel. Nr.;

8.7. buhalterija:

8.7.1. mokéjimy fiziniams asmenims (programy vykdytojams arba teikiantiems prekes
ir paslaugas pagal sutartis) tikslu tvarko $iuos duomenis: asmens vardas ir pavardé, el. pastas,
asmens kodas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris;

8.7.2. Mokyklos turto pardavimo vieSy aukciony tikslais tvarko Siuos duomenis: asmens
vardas ir pavardé, asmens kodas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento duomenys, el. pasSto adresas, tel. Nr.;

8.7.3. viesyjy pirkimy konkursy organizavimo tikslu tvarko Siuos duomenis: sutarties
vykdymo tikslu tvarkomi tiekéjo, jo atstovo ir kity, uz pirkimo sutarties vykdymga atsakingy
asmeny, asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés); gimimo data; asmens kodas
(jeigu asmens kodas suteiktas Lietuvos Respublikos gyventojy registro jstatymo nustatyta
tvarka), uzsienio valstybés suteiktas asmens kodas (kai fizinis asmuo yra asmuo be pilietybés
arba uzsienio valstybés pilietis ir tokj koda turi); individualios veiklos pazyméjimo arba



verslo liudijimo numeris; gyvenamosios (veiklos) vietos adresas; telefono numeris;
elektroninio pasto adresas; banko ir atsiskaitomosios sgskaitos duomenys; pagal sutart]
gaunamos pajamos; iSsilavinimg ir turimg kvalifikacija pagrindzianc¢iy dokumenty duomenys
(atestaty, sertifikaty, licencijy, pazyméjimy ir pan.); taip pat kiti asmeniui budingi ekonominio ar
socialinio pobiidzio duomenys, kuriuos asmuo pateiké dalyvaudamas vieSajame pirkime;

8.8. Mokyklos bendrabucio valdytoja:

8.8.1. bendrabucio gyventojy registracijos knygos pildymo tikslu tvarko Siuos
duomenis: asmens vardas ir pavardé, gimimo metai, vaizdo duomenys;

8.9. archyvaras:

8.9.1. archyviniy dokumenty kopijy iSdavimo, pazymy juridiniams faktams patvirtinti
iSdavimo tikslu tvarko Siuos duomenis: asmens vardas ir pavardé, gyvenamoji vieta, darbo
uzmokestis, darbo stazas, priémimo ] darbg ir atleidimo datos, vaiko auginimo atostogos,
juridinio asmens vadovo vardas ir pavardé¢, diplomy, pazyméjimy, iSsilavinimo dokumenty Nr.,
mokymosi rezultatai, kvalifikacijos kélimo dokumenty Nr.;

8.10. sekretoré:

8.10.1. asmeny praSymy, skundy nagrin¢jimo ir paslaugy teikimo tikslais tvarko Siuos
asmens duomenis: vardas ir pavardé, gimimo data arba asmens kodas (kai tai numatyta teisés
aktuose), deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. paSto adresas, tel. Nr.;

8.11. plétros skyriaus vedéjas:

8.11.1. projekty, jgyvendinamy ES 1éSomis bei LR biudzeto 1éSomis administravimo ir
vykdymo tikslu atvykstanciy | mokykla mokytojy, administracijos darbuotojy asmens duomenys:
vardas, pavardé, pareigos, adresas, telefonas, el. pasto adresas, darbovietés pavadinimas;

8.12. darbuotojai, iSvardinti 8.1-8.12 papunkciuose:

8.12.1. tinkamai komunikacijai su iSorés klientais darbo ir ne darbo metu tikslu tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardé, el. pasto adresas, tel. Nr.

9. ISorés klienty asmens duomenys Mokykloje tvarkomi neautomatiniu btdu
susistemintose rinkmenose ir automatiniu biidu.

111 SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS REIKALAVIMAI

10. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami iSorés klienty asmens
duomenis, $iy taisykliy 7 ir 8 punktuose apibréztais tikslais privalo laikytis Ukmergés technologijy
ir verslo mokyklos asmens duomeny ir konfidencialios informacijos naudojimo ir saugojimo
politikos III skyriuje ,,Asmens duomeny tvarkymo principai* jvardintais principais.

11. Asmens duomenys Mokykloje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant:

11.1. tiesiogiai i§ duomeny subjekto;

11.2. duomeny valdytojui pateikiant praSyma, kuriame turi biiti nurodytas asmens
duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens
duomeny apimtis (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

12. ISorés klienty, asmens duomenys tvarkomi ir saugomi tik tiek, kiek jie reikalingi
nustatytiems tikslams pasiekti.

Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atlickami pasibaigus Siam
terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma. Asmens duomenys
saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkretiis asmens dokumenty
(duomeny) saugojimo terminai nustatyti Mokyklos direktoriaus patvirtintame Dokumentacijos
plane. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, iSskyrus
tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi buti saugomi Mokyklos archyve arba perduoti
Lietuvos valstybés naujajam archyvui.

Pretendenty dalyvauti vieSyjy pirkimy konkurse prasSymai ir kiti pateikti dokumentai
saugomi pagal Mokyklos dokumentacijos plane nurodytus terminus.

13. Mokyklos administracija uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny



subjektui biity pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

14. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Mokykla gali teikti jos tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Mokykla jpareigoja jstatymai
ar kiti teisés aktai, pagal duomeny gavéjo prasyma (vienkartinio teikimo atveju) arba Mokyklos
ir duomeny gavéjo sudarytg asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju).

15. Duomeny gavéjo praSymai ir duomeny teikimo sutartys privalo atitikti Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 6 straipsnio reikalavimus. Teikiant
duomenis pagal duomeny teikimo sutartj, prioritetas teikiamas automatiniam duomeny teikimui,
o teikiant duomenis pagal duomeny gavéjo praSymg — duomeny teikimui elektroniniy rySiy
priemonémis.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

16. Mokyklos administracija jgyvendina taisyklése nurodytas organizacines ir technines
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

17. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai
raStu informavus Mokykla, toks duomeny subjekto rastas jdedamas j byla, o automatinése
duomeny rinkmenose ir duomeny bazése duomenys atnaujinami, iStrinant neaktualius asmens
duomenis ir jraSant aktualius duomenis.

19. Finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos archyvinés
bylos ir elektroninés bylos, kei¢iantis dokumentus ir bylas tvarkantiems Mokyklos darbuotojams
ar jy jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ir asmens duomenis tvarkyti paskirtam
Mokyklos darbuotojui perdavimo-priémimo aktu.

20. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Mokyklos
dokumentai, kuriuose nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad Siy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

21. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos
rakinamose spintose, seifuose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi
biiti laitkomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai
galéty su jais susipazinti.

22. Vietinio tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo biiti
apsaugotos prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi biiti apribotos prieigos teises
prie jy. Prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant
Ju konfidencialuma, yra unikaliis, sudaryti i§ ne maziau kaip 12 simboliy, nenaudojant asmeninio
pobiidZio informacijos, kei¢iami periodiskai ne reciau kaip kartg per 1 ménesj, taip pat susidarius
tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad
slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.) ir naudotojo pirmojo prisijungimo metu.
Mokyklos darbuotojas prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir
neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

23. Mokyklos interneto portale turi buti maksimaliai apribotos galimybés vieSai
veikian¢ioms interneto paieskos sistemoms bei paieskos varikliy robotams kopijuoti svetaingje
esancig informacijg ir maksimaliai apribota galimybé Sioms sistemoms ir robotams surasti
anksCiau skelbtos, bet i§ Mokyklos interneto portalo jau paSalintos informacijos kopijas.
Kompiuteringé jranga turi buti apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy
programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.).



V SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

24. Prieiga prie asmens duomeny gali bati suteikta tik tam Mokyklos darbuotojui,
kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

25. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Mokyklos
darbuotojui yra suteiktos teisés. Mokyklos darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens
duomenis, privalo:

25.1.laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo
reikalavimy, jtvirtinty Reglamente, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyme, Siose Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

25.2.laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent
tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga
saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo
santykiams Mokykloje;

25.3. laikytis Taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti dokumentus,
duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti nereikalingy kopijy
darymo;

25.4.neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti
su asmens duomenimis n¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

25.5. nedelsiant pranesti tiesioginiam vadovui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali
kelti gréesme¢ Mokyklos tvarkomy asmens duomeny saugumui;

25.6.dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei
kelti asmens duomeny teisinés apsaugos kvalifikacija;

25.7.laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

26. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Mokyklos tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti Darbuotojai turi pasirasyti nustatytos formos konfidencialumo
pasizadéjima (Politikos 1 priedas), kuris saugomas Mokyklos darbuotojo asmens byloje.

25.Mokyklos darbuotojas netenka teisés tvarkyti subjekty asmens duomenis, kai
pasibaigia jo darbo santykiai su Mokykla arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu
nesusijusias funkcijas.

26. Darbuotojas, tvarkantis asmens duomenis, nustates asmens duomeny saugumo
pazeidimg arba suzinojg¢s apie asmens duomeny saugos pazeidima, turi apie tai pranesti rastu
Mokyklos direktoriui. Jis imasi priemoniy pasalinti saugumo pazeidimus. Jei darbuotojas negali
pasalinti saugumo pazeidimo, Mokyklos direktorius paskiria kompetentinga darbuotoja pasalinti
saugumo pazeidima pasalinti per 72 val.

Jei jvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui asmenys gali patirti materialing ar
nematerialing Zzalg (prarasti savo asmens duomeny kontrole, patirti teisy apribojima,
diskriminacijg, gali biiti pavogta ar suklastota jo asmens tapatybé, jam padaryta finansiniy
nuostoliy, neleistinai panaikinami pseudonimai, gali biiti pakenkta jo reputacijai, prarastas
asmens duomeny, kurie laikomi profesine paslaptimi, konfidencialumas arba padaryta kita
ekonomin¢ ar socialiné¢ zala atitinkamam fiziniam asmeniui), apie tokius asmens duomeny
pazeidimus per 72 val. turi biiti praneSta Asmens duomeny apsaugos inspekcijai pagal
Reglamento 33 straipsnio 1 dalies nuostatas.

Mokyklos direktorius, gaves atsakingy darbuotojy iSvada dél asmens duomeny saugos
pazeidimo, kurioje nurodyta, kad gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy asmeny teiséms ir
laisvéms, nedelsdamas praneSa apie asmens duomeny saugos pazeidimg asmens duomeny
subjektui pagal Reglamento 33 straipsnio 1 dalies nuostatas, Jis neprivalo pranesti duomeny



subjektui apie asmens duomeny pazeidimg, jeigu yra salygos, nurodytos Reglamento 34
straipsnio 3 dalyje.

27. Uz kompiuteriy prieziiirg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos‘ (shared) i$ kity kompiuteriy.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

28. Mokykloje tvarkomy mokiniy asmens duomeny valdytoja yra Ukmergés
technologijy ir verslo mokykla, juridinio asmens kodas 191425713, adresas Kauno g. Kauno g.
108, 20115 Ukmerge, tel./faks. (8 340) 53 543, el. p. ukvm@ukvm.It , kuri:

28.1. wuztikrina duomeny subjekto teisiy igyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

28.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus uz iSorés kliento asmens duomeny tvarkyma
Mokykloje;

28.3. rengia iSorés klienty asmens duomeny apsaugg ir tvarkymg reglamentuojancius
teisés aktus, ne reciau kaip karta per dvejus metus perziuri Taisykles ir prireikus inicijuoja
pakeitimus;

28.4. ne reCiau kaip kartag per dvejus metus atlieka iSorés klienty asmens duomeny
tvarkymo rizikos vertinima, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai paSalinti arba
sumazinti;

28.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz iSorés klienty asmens duomeny tvarkyma,
mokymg ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMAS

29. Duomeny subjektas turi teise zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny
tvarkymg. Duomeny subjektams informacija apie asmens duomeny tvarkymg pateikiama
interneto portale http://www.ukvm.It/, nurodant, kad:

29.1.duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytoja ir tvarkytoja —
Ukmergeés technologijy ir verslo mokykla, juridinio asmens kodas 191425713, buveinés adresas
Kauno g. 108, 20115 Ukmergé;

29.2.asmens duomenys Mokykloje tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose
rinkmenose ir (arba) automatiniu budu;

29.3.MokykKloje tvarkomy duomeny subjekty asmens duomeny apimtis ir asmens
duomeny tvarkymo tikslai nurodyti Siy taisykliy II skyriuje;

29.4.asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka.

30. Duomeny subjekto teisés:

30.1.Teisé susipazinti su duomenimis. ISorés klientas turi teis¢ gauti patvirtinimg, ar
su juo susij¢ asmens duomenys yra tvarkomi, taip pat susipazinti su Mokyklos tvarkomais jo
asmens duomenimis.

30.2. Teisé reikalauti iStaisyti duomenis. ISorés kliento asmens duomenys turi biiti
tikslas ir, esant reikalui, yra atnaujinami.

30.3. Teisé reikalauti iStrinti duomenis. ISorés klientas turi teis¢ reikalauti iStrinti su
juo susijusius duomenis, jeigu Sie duomenys nebéra reikalingi, kad baty pasiekti tikslai, kuriais
jie buvo renkami arba kitais tvarkomi, jeigu iSorés klientas atSaukia sutikimg ir néra jokio kito
teisinio pagrindo tvarkyti asmens duomenis, jeigu iSorés klientas nesutinka su duomeny
tvarkymu, kai duomeny tvarkymas vykdomas siekiant teiséty Mokyklos interesy ir néra virSesniy
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teiséty priezasCiy tvarkyti duomenis arba iSorés kliento asmens duomenys buvo tvarkomi
neteisétai.

30.4. Teisé apriboti duomeny tvarkyma. ISorés klientas turi teis¢ prasyti apriboti jo
asmens duomeny tvarkyma tol, kol Mokykla patikrins tvarkomy iSorés kliento asmens duomeny
tikslumg. Jeigu iSorés klientas nesutinka su duomeny tvarkymu, kai duomeny tvarkymas
vykdomas siekiant teiséty Mokyklos interesy, iSorés klientas turi teis¢ praSyti apriboti jo asmens
duomeny tvarkymg tam laikotarpiui, kol bus patikrinta, ar Mokyklos teisétos priezastys yra
virSesnés uz iSorés kliento priezastis. ISorés klientas turi teis¢ praSyti apriboti jo asmens
duomeny tvarkyma, jeigu, esant neteisétam duomeny tvarkymui, iSorés klientas nesutinka, kad jo
duomenys biity iStrinti, ir vietoj to praSo apriboti jy naudojima, taip pat jeigu Mokyklai
nebereikia asmens duomeny jy tvarkymo tikslais, ta¢iau duomeny reikia iSorés klientui siekiant
pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.

30.5. Teisé nesutikti su duomeny tvarkymu. ISorés klientas turi teis¢ nesutikti su
asmens duomeny tvarkymu, kai duomeny tvarkymas vykdomas siekiant teiséty Mokyklos
interesy, iSskyrus atvejus, kai duomenys tvarkomi dél teiséty priezasc¢iy, kurios yra virSesnés uz
iSorés kliento interesus, teises ir laisves, arba siekiant pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius
reikalavimus.

30.6. Teisé pateikti skundg Valstybinei duomenuy apsaugos inspekcijai. ISores
Klientas turi teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nustatyta tvarka.

31. ISorés klientas, siekdamas jgyvendinti savo teises, numatytas Apraso 30 punkte,
turi asmeniSkai, paStu ar elektroniniy rySiy priemonémis pateikti raSytinj praSyma Mokyklai.

32. BDAR jtvirtinti duomeny subjekty teisiy igyvendinimo laikotarpiai yra tokie:

23.1. prieigos teis¢ jgyvendinama per vieng ménesj nuo praSymo gavimo;

23.2. teisé | patikslinimg jgyvendinama per vieng ménesj nuo praSymo gavimo;

23.3. iStrynimo teisé nedelsiant jgyvendinama gavus duomeny subjekto prasyma;

23.4. teisé¢ apriboti duomeny tvarkymag jgyvendinama nepagristai nedelsiant gavus
duomeny subjekto praSyma;

23.5. teisé | duomeny perkeliamuma jgyvendinama per vieng ménesj nuo prasymo
gavimo;

23.6. teisé prieStarauti duomeny tvarkymui jgyvendinama nedelsiant gavus duomeny
subjekto priestaravima;

23.7. teisés, susijusios su automatiniu sprendimy priémimu ir profiliavimu
igyvendinamos nedelsiant gavus duomeny subjekto praSyma.

23.8. Mokykla turi teis¢ motyvuotai atsisakyti leisti duomeny subjektui jgyvendinti jo
teises arba imti pagrjsta mokestj esant BDAR 12 str. 4 ir 5 d. numatytoms aplinkybéms.

24. Duomeny subjektas, norédamas jgyvendinti Siame taisykliy skyriuje numatytas
teises, pateikia raSytinj praSyma, kuriame turi nurodyti savo pageidavima, varda, pavarde,
gyvenamajg vietg ir duomenis rysiui palaikyti. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo
kreipiasi duomeny subjekto atstovas, jis savo praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde,
gyvenamajg vieta, taip pat atstovaujamo asmens vardg, pavarde, gyvenamaja vietg ir pridéti
atstovavimg patvirtinant] dokumenta.

25. Visi raStu, jskaitant elektronine forma, Mokyklai pateikti prasymai turi bati
pasiraSyti duomeny subjekto arba jo atstovo.

26. Duomeny subjekto raSytinis praSymas gali biiti pateikiamas asmeniskai, pastu ar
elektroniniy rysiy priemonémis.

27. Informacija duomeny subjektui, atsizvelgiant j jo prasyma, gali buti pateikiama
zodziu, leidZiant susipazinti su dokumentu, pateikiant pazyma, dokumento iSraSg ar popiering
dokumento kopija, elektroning laikmena, garso, vaizdo ar garso ir vaizdo jrasSa, prieigg prie
informacijos rinkmenos. Jei praS§yme nenurodyta informacijos pateikimo forma, Mokykla ja
pateikia tokia pat forma, kokia gautas praSymas.

28. Jeigu privati informacija duomeny subjektui siunc¢iama paStu, ji siun¢iama tik



registruota pasto siunta.

29. Informacija teikiama lietuviy kalba.

30. Mokyklos veiksmai ar neveikimas, susij¢ su duomeny subjekto teisiy
igyvendinimu, gali buti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, o tuo atveju, kai
galimai neteisétai tvarkomi asmens duomenys, Mokyklos veiksmai ar neveikimas gali biti
skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai arba Regiony apygardos administracinio

teismo bet kuriems rumams.
VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Mokykloje vykdomo vaizdo stebé¢jimo duomeny tvarkymo reikalavimai nustatomi
atskirame rasytiniame Mokyklos direktoriaus patvirtintame dokumente.

32. Mokyklos iSorés klientai su Siomis taisyklémis supazindinami sudarant sutartj ar
teikiant paslaugg ir pasirasant susitarimg su Mokykla dél iSorés kliento asmens duomeny
tvarkymo (2 priedas).

33. Uz Taisykliy laikymosi priezitirg ir kontrole atsakingi Mokyklos padaliniy vadovai
ir padaliniams nepriklausantys darbuotojai.

34. Taisyklés periodiskai, ne reéiau kaip kartg per 2 metus, apsvarstomos ir, reikalui
esant, atnaujinamos. UZ jy atnaujinimg atsakingi asmenys, parengg taisykliy projekta.

35. Mokyklos darbuotojai, pazeide S$iy taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

SUDERINTA SUDERINTA

Ukmergeés technologijy ir verslo mokyklos ~ Ukmergés technologijy ir verslo mokyklos
darbo tarybos 2018 m. liepos 2 d. nutarimu  tarybos 2018 m.

(protokolo Nr. V7-305) d. nutarimu (protokolo Nr.



Ukmerges technologijy ir
verslo mokyklos iSores
klienty asmens duomeny
tvarkymo mokykloje
taisykliy
1 priedas

INFORMACIJA APIE ISORES KLIENTO ASMENS DUOMENU TVARKYMA

I. Duomeny valdytojas:

Ukmergés technologijy ir verslo mokykla, juridinio asmens kodas 191425713, buveinés
adresas — Kauno g. 108, 20115 Ukmerge, telefono numeris (8 340) 53 543, elektroninio pasto
adresas: ukvm@ukvm.lt .

2. Asmens duomenis tvarko darbuotojas:

, telefono numeris , elektroninio pasto adresas:

vardas, pavardé

3. Duomeny tvarkymo tikslas ir teisinis pagrindas:

Ukmergés technologijy ir verslo mokykla ketina tvarkyti asmens duomenis Siais
duomeny tvarkymo tikslais ir teisiniais pagrindais:

3.1. Asmens duomenys tvarkomi, siekiant jvykdyti sutartj, sudaryta tarp Jasy ir
Ukmergés technologijy ir verslo mokyklos arba siekiant imtis veiksmy Jasy prasymu pries
sudarant su Jumis sutartj:

3.2. Asmens duomenis tvarkyti batina, kad baty jvykdyta taikoma Ukmergés
technologijy ir verslo mokyklos teisiné prievolé (valstybés ir/ar savivaldybés institucijy
jpareigojimy jgyvendinimui ir kt.),

4. Ukmergés technologijy ir verslo mokyklos tvarkomy ir gaunamy asmens duomeny
kategorijos:

4.1. asmens vardas ir pavardé¢;

4.2. asmens kodas, mokes¢iy mokétojo kodas;

4.3. uzimamos pareigos;

4.4. kontaktiniai duomenys (darbovietés pavadinimas, adresas, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas);

4.5. vaizdo duomenys, nes mokyklos teritorija ir j¢jimai } mokykla yra stebimi vaizdo
kameromis;

4.6. duomenys formuojami sutarties su Ukmergés technologijy ir verslo mokykla
pasiraSymo ir vykdymo metu (susirasin¢jimas su Ukmerges technologijy ir verslo mokykla,
uzsakymai ir pan.).

5. Ukmergés technologijy ir verslo mokykloje Jusy tvarkomus asmens duomenis gali
gauti:

5.1. Ukmerges technologijy ir verslo mokykla darbuotojai, susije su paslaugy teikimu,
darbuotojai atsakingi uz bendradarbiavima su klientais, vykdantys buhaltering apskaita,

5.2. valstybiné mokesciy inspekcija;

5.3. bankai;

5.4. kiti partneriai, kuriuos Ukmergés technologijy ir verslo mokykla pasitelkia
sickdama jvykdyti su Jumis sudarytg sutartj.

6. Duomeny saugojimo laikotarpis:

asmens duomenys saugomi visg su Jumis sudarytos sutarties ir bendradarbiavimo
laikotarpj, o taip pat senaties (saugojimo mokyklos archyve pagal mokyklos dokumentacijos
plane nurodytus terminus) terming po bendradarbiavimo ar Sutarties pabaigos. Vaizdo duomenys
yra saugomi vieng meénesj.
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7. Jasy teisés:

Jus turite teise prasyti, kad Ukmergés technologijy ir verslo mokykla leisty susipazinti
su turimais Jasy asmens duomenimis arba $iuos asmens duomenis iStaisyty, iStrinty, arba
apriboty Jasy asmens duomeny tvarkyma. Siomis teisemis Jas galite pasinaudoti Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento nustatyta tvarka ir pagrindais. D¢l teisiy jgyvendinimo, Jas galite
kreiptis  Ukmergés technologijy ir verslo mokyklos darbuotoja, nurodyta 2 punkte.

Jus taip pat turite teise pateikti Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai, kuri
atlicka priezitiros institucijos funkcijas, skunda, jeigu manote, kad Ukmergés technologijy ir
verslo mokykla Jasy asmens duomenis tvarko pazeidziant Bendrajj duomeny apsaugos
reglamentq.

Ukmergées technologijy ir verslo mokyklos iSorés klienty asmens duomeny tvarkymo
mokykloje taisyklés yra patalpintos interneto svetainéje (http://www.ukvm.It/).

Duomeny subjektui iki Mokyklos nustatyto termino nepateikus rasytinio pranesimo apie
nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo laikoma, kad duomeny subjektas nepasinaudojo savo
teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

darbuotojo pareigos paraSas vardas, pavardé
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Ukmergés  technologijy ir
verslo mokyklos iSorés klienty
asmens duomeny tvarkymo
mokykloje taisykliy
2 priedas

Ukmergés technologijy ir verslo mokyklai

ISORES KLIENTO SUTIKIMAS LEISTI TVARKYTI ASMENS DUOMENIS
201 m. d.

Ukmergé

1. Interesantas (toliau — Duomeny subjektas),s u t i n k a, kad Ukmergés
technologijy ir verslo mokykla, jimonés kodas 191425713, buveinés adresas Kauno g. 108, 20115
Ukmergé (toliau — Duomeny valdytojas) tvarkyty §io sutikimo 2 punkte iSvardintus Duomeny
subjekto asmens duomenis, kambarj/kambariy rezervavimo, apgyvendinimo mokyklos
bendrabutyje, bendrabuc¢io gyventojy registracijos knygos pildymo tikslais. Duomeny subjektas
leidzia perduoti 2 punkte i§vardintus Duomeny subjekto asmens duomenis informacijos teikimui
apie jam teikiamas paslaugas.

2. Duomeny subjektas sutinka, kad Duomeny valdytojas Sio sutikimo 1 punkte
nustatytais tikslais tvarkyty Siuos Duomeny subjekto asmens duomenis:

vardas, pavarde, telefono numeris, elektroninio pasto adresas ir kt.

3. Duomeny subjektas patvirtina, jog buvo informuotas apie tai, kad:
31. 2 punkte nurodyti asmens duomenys yra saugomi kol gyventojas gyvena

bendrabutyje.
32. turi teise, patvirtings savo asmens tapatybe, susipaZinti su savo asmens

duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi, t. y. gauti informacijg, i$ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami, reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo
asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojimg, savo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant BDAR, ADT] ir kity jstatymy nuostaty, nesutikti,
kad jo asmens duomenys baty tvarkomi. Reikalavimus iStaisyti, sunaikinti netikslius, neiSsamius
asmens duomenis arba sustabdyti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, Duomeny subjektas
turi teise iSreiksti rastu atvykes j Duomeny valdytojo buveinés vieta.

4. Duomeny valdytojas jsipareigoja uZtikrinti Duomeny subjekto asmens duomeny
sauguma, jgyvendinti tinkamas technines ir organizacines priemones asmens duomenims
apsaugoti nuo neteiséto sunaikinimo ar/ir atsitiktinio pakeitimo, atskleidimo ir nuo bet kokio
kito neteiséto tvarkymo.



5. Sis sutikimas tvarkyti Duomeny subjekto asmens duomenis suteikia Duomeny
valdytojui teise gauti bei teikti Duomeny subjekto asmens duomenis ir informacijg tiek karty,
kiek tai nepriesStarauja Lietuvos Respublikos jstatymames.

6. Sutikimas tvarkyti asmens duomenis galioja iki Duomeny subjektas nepareikalauja
sustabdyti savo asmens duomeny tvarkymo.

Esu susipaZines su ISorés klienty asmens duomeny tvarkymo Ukmergés technologijy ir
verslo mokykloje taisyklémis (http://www.ukvm.lt/).

(Vardas, pavardé, parasas)
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